Burmistrz Obornik Śląskich

ogłasza nabór na stanowisko urzędnicze 
ds. budowalnych 
1. Wymagania  niezbędne:

· wykształcenie wyższe, 
· znajomość ustawy o samorządzie gminnym, ustawy prawo zamówień publicznych, ustawy kodeks postępowania administracyjnego, ustawy prawo budowlane i przepisów szczegółowych,
· praktyczna znajomość programów Word, Excel, Norma,  

· pełna zdolność do czynności prawnych oraz prawo korzystania z pełni praw publicznych,  

· nie skazanie prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego, lub umyślne przestępstwo skarbowe, nieposzlakowana opinia,

· obywatelstwo polskie,
· biegła znajomość obsługi komputera.
2. Wymagania  dodatkowe:
· prawo jazdy kat. B oraz samochód osobowy,
· uprawnienia budowlane wykonawcze,
· umiejętność kosztorysowania.
 3. Zakres  zadań  ogólny:
· przygotowanie i prowadzenie inwestycji komunalnych na terenie miasta i gminy,
· kompletowanie materiałów przedprojektowych,
· zlecanie opracowania dokumentacji projektowo-kosztorysowej na inwestycje 
i remonty z uwzględnieniem najkorzystniejszych warunków jej wykonania,
· koordynacja wykonawstwa inwestycji i remontów oraz nadzór nad efektywnym wykorzystaniem środków finansowych i materiałów,
· powierzanie wykonawcom inwestycji lub remontów urządzeń i materiałów zakupionych przez Urząd Miejski oraz rozliczanie ich zużycia,
· organizowanie odbiorów inwestycji i remontów oraz udział w pracach komisji odbioru,
· sporządzanie sprawozdań, informacji i analiz związanych ze sprawami budownictwa.
4. Warunki pracy:
· praca przy komputerze powyżej 4 godzin na dobę, przy oświetleniu częściowo sztucznym w budynku dwupiętrowym – bez windy,
· praca administracyjno-biurowa, większość czynności jest wykonywana w pozycji siedzącej,
· wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie w rozumieniu przepisów ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych w październiku 2018 r., jest niższy niż  6%.

5. Wymagane  dokumenty  i  oświadczenia: 

· list motywacyjny,  ( poświadczony własnoręcznym podpisem kandydata),
· kwestionariusz osobowy dla osób ubiegających się o zatrudnienie,
· kserokopie dyplomów  poświadczających  wykształcenie (dyplomy, świadectwa ukończenia szkoły),

· kserokopie  zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,
· kserokopie  świadectw  pracy  potwierdzające  doświadczenie  zawodowe,

· oświadczenie, że  kandydat  nie  był  skazany  prawomocnym  wyrokiem  sądu za  przestępstwa ścigane z oskarżenia  publicznego, lub umyślne  przestępstwo skarbowe,

· oświadczenie  kandydata  o  posiadaniu  pełnej  zdolności  do  czynności  prawnych  oraz korzystania  z  pełni  praw  publicznych,

· oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
· oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji.    

6. Termin  i  miejsce  składania  dokumentów:

 Urząd  Miejski  w  Obornikach  Śląskich  ul. Trzebnickiej 1  (55-120  Oborniki  Śl.) 
 w  punkcie  obsługi  interesanta  w  terminie  do  dnia  30 listopada 2018 r. z dopiskiem: 
„Nabór na stanowisko urzędnicze ds. budowlanych.”
                                                                                                            BURMISTRZ
           Obor5nik Śląskich
                                                                                                        Arkadiusz Poprawa
Oborniki Śląskie, 14 listopad 2018 r.
