Burmistrz Obornik Śląskich

ogłasza nabór na stanowisko urzędnicze 
w Wydziale Budżetu i Finansów
1. Wymagania  niezbędne:

· wykształcenie wyższe 
· znajomość finansów publicznych, znajomość ustawy o rachunkowości oraz przepisów 

dotyczących rachunkowości budżetowej jednostek samorządu terytorialnego, znajomość ustawy o samorządzie gminnym, znajomość ustawy o dochodach jednostek samorządu terytorialnego, znajomość zagadnień dotyczących sprawozdawczości budżetowej, 
· doświadczenie w pracy w księgowości budżetowej
· praktyczna znajomość programów Word, Excel,  

· pełna zdolność do czynności prawnych oraz prawo korzystania z pełni praw publicznych,  

· nie skazanie prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego, lub umyślne przestępstwo skarbowe, nieposzlakowana opinia,

· obywatelstwo polskie.
2. Wymagania  dodatkowe:

· biegła znajomość obsługi komputera, 
· znajomość obsługi programu SIGID i BESTIA, TRISTAN
 3. Zakres  zadań  ogólny:
· analiza i ewidencja księgowa 
· przygotowanie danych do sprawozdań kwartalnych
· przygotowanie danych do półrocznego i rocznego sprawozdania
· windykacja należności cywilnoprawnych

· prowadzenie procedury windykacyjnej

· zabezpieczenie wierzytelności
4. Warunki pracy:
· praca przy komputerze powyżej 4 godzin na dobę, przy oświetleniu częściowo sztucznym w budynku dwupiętrowym – bez windy,
· praca administracyjno-biurowa, większość czynności jest wykonywana w pozycji siedzącej,
· wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie w rozumieniu przepisów ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych w październiku 2017 r., jest niższy niż  6%.

5. Wymagane  dokumenty  i  oświadczenia: 

· list motywacyjny,  CV ( poświadczony własnoręcznym podpisem kandydata)
· kserokopie dyplomów  poświadczających  wykształcenie (dyplomy, świadectwa ukończenia szkoły),

· kserokopie  zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach,
· kserokopie  świadectw  pracy  potwierdzające  doświadczenie  zawodowe,

· oświadczenie, że  kandydat  nie  był  skazany  prawomocnym  wyrokiem  sądu za  przestępstwa ścigane z oskarżenia  publicznego, lub umyślne  przestępstwo skarbowe,

· oświadczenie  kandydata  o  posiadaniu  pełnej  zdolności  do  czynności  prawnych  oraz korzystania  z  pełni  praw  publicznych,

· oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
· oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji.    

6. Termin  i  miejsce  składania  dokumentów:

 Urząd  Miejski  w  Obornikach  Śląskich  ul. Trzebnickiej 1  (55-120  Oborniki  Śl.) 
 w  punkcie  obsługi  interesanta  w  terminie  do  dnia  13 grudnia 2017 r. z dopiskiem: 
„Nabór na stanowisko do działu BiF.”
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