Burmistrz  Obornik  Śląskich  ogłasza  nabór  na stanowisko  urzędnicze ds. współpracy 
z organizacjami pozarządowymi w Wydziale Promocji i Organizacji Pozarządowych
1. Wymagania  niezbędne:

1) wykształcenie  minimum średnie,
2) doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku, lub związane ze współpracą z   

     organizacjami pozarządowymi, 

3) znajomość zagadnień i przepisów w zakresie: ustawa o działalności pożytku publicznego 
i wolontariacie  ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy kodeks postępowania administracyjnego, ustawy o samorządzie gminnym, ustawy o pracownikach samorządowych, ustawy o finansach publicznych, ustawy o ochronie informacji niejawnych, ustawy o dostępie do informacji publicznej, ustawy prawo o stowarzyszeniach, znajomość zasad funkcjonowania samorządu terytorialnego i procedury administracji;
4) biegła obsługa komputera w zakresie aplikacji biurowych oraz poczty elektronicznej
i Internetu;
5) posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie w pełni z praw    

publicznych;
6) niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne  

przestępstwo skarbowe;
7) obywatelstwo polskie.
8) dyspozycyjność oraz umiejętność pracy w zespole,
9) wysoka kultura osobista, niekaralność,
10)    prawo jazdy kat. „B”.

2. Wymagania  dodatkowe:
1) komunikatywność, kreatywność

2) umiejętność pracy pod presją czasu,
3) doświadczenie w pozyskiwaniu i rozliczaniu projektów ze środków zewnętrznych
4) posiadanie samochodu będzie dodatkowym atutem.
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:
1) prowadzenie spraw dotyczących organizacji pozarządowych oraz współpraca z nimi, 

2) pomoc w przygotowywaniu i organizowaniu konkursów dotyczących powierzenia organizacjom pozarządowym zadań publicznych w trybie ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie oraz innych, 

3) przygotowywanie tematycznych szkoleń, konferencji, spotkań i seminariów itp.,

4) prowadzenie konta Biura Pełnomocnika ds. NGO na portalach społecznościowych oraz zamieszczanie informacji na stronie internetowej Gminy,

5) pomoc, doradztwo dla Organizacji Pozarządowych w sprawach naborów i pozyskiwania środków zewnętrznych,

6) organizacja systemu współpracy z organizacjami pozarządowymi, w szczególności: 

- pomoc w przygotowywaniu projektu programu współpracy z organizacjami   

  pozarządowymi, 

- przygotowywanie sprawozdania z realizacji rocznego programu współpracy 

  z organizacjami pozarządowymi za rok poprzedni, 

- przygotowywanie i przeprowadzanie konkursów ofert na zlecenie realizacji zadań    

  publicznych przez organizacje pozarządowe, 

- sporządzanie umów z organizacjami pozarządowymi, 

- rozliczanie zadań publicznych zleconych organizacjom pozarządowym, 

- kontrola realizacji zadań publicznych zleconych organizacjom pozarządowym.
4. Warunki pracy:

1) praca przy komputerze powyżej 4 godzin na dobę, przy oświetleniu częściowo sztucznym, w budynku dwupiętrowym – bez windy;
2) praca administracyjno-biurowa;
3) większość czynności jest wykonywana w pozycji siedzącej;
4) wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie w rozumieniu przepisów ustawy rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych 
we wrześniu 2015 r., jest niższy niż  6%.

5. Wymagane  dokumenty  i  oświadczenia: 

1) list motywacyjny,  CV;
2) kserokopie dyplomów  poświadczających  wykształcenie i kwalifikację;
3) kserokopie  zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach;
4) kserokopie świadectw pracy, opinii lub innych dokumentów potwierdzające  doświadczenie  zawodowe;
5) oświadczenie, że  kandydat  nie  był  skazany  prawomocnym  wyrokiem  sądu                      za przestępstwa ścigane z oskarżenia  publicznego, lub umyślne  przestępstwo skarbowe;
6) oświadczenie  kandydata  o  posiadaniu  pełnej  zdolności  do  czynności  prawnych  oraz  korzystania w pełni z praw publicznych;
7) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych                   w dokumentach składanych w związku z naborem, dla potrzeb niezbędnych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz.1182 ze zm.);
8) oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.
6. Termin  i  miejsce  składania  dokumentów:
Oferty należy składać w kopertach zamkniętych w Urzędzie  Miejskim  w  Obornikach  Śląskich

 przy ul. Trzebnickiej 1, 55-120  Oborniki  Śl. w  punkcie  obsługi  interesanta  w  terminie  
do dnia 12.10.2015 r. do godz. 13 z dopiskiem: Nabór na stanowisko ds. współpracy 

z organizacjami pozarządowymi w Wydziale Promocji i Organizacji Pozarządowych 

                                                                                                   Arkadiusz Poprawa
Burmistrz Obornik Śląskich

