Burmistrz  Obornik  Śląskich  

ogłasza  nabór  na  stanowisko
urzędnicze ds.  pozyskiwania środków zewnętrznych

1. Wymagania  niezbędne:

 - wykształcenie wyższe na kierunku związanym z funduszami zewnętrznymi, zarządzaniem i administracją

 - minimum 5-cio letni staż pracy w JST na stanowiskach kierowniczych związanych z kierowaniem zasobami ludzkimi,

 - znajomość ustaw: Kodeks postępowania administracyjnego, Prawo zamówień publicznych, Ustawa o zasadach prowadzenia polityki rozwoju, Ustawa o finansach publicznych,

 - doświadczenie w pracy na stanowisku o podobnym charakterze,

 - umiejętność sporządzania wniosków aplikacyjnych dotyczących projektów inwestycyjnych,

 - doświadczenie w realizacji i koordynacji projektów realizowanych z zewnętrznym wsparciem finansowym,
 - znajomość zasad kwalifikacyjności wydatków oraz wytycznych RPO, EFS i PROW,

 - praktyczna  znajomość  programów  Word, Excel,  

 - pełna zdolność do czynności prawnych oraz prawo korzystania z pełni praw publicznych, nie skazanie prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo  ścigane  z oskarżenia publicznego, lub umyślne przestępstwo skarbowe,  nieposzlakowana  opinia,   

-  obywatelstwo polskie
-  prawo  jazdy  kat. B.

2. Wymagania  dodatkowe:

-  dyspozycyjność, 
- dysponowanie własnym samochodem,

-  wysoka kultura osobista. 

 3. Zakres  zadań  ogólny:

 - prowadzenie spraw związanych z pozyskiwaniem środków finansowych z funduszy europejskich, funduszy krajowych oraz wszelkich dostępnych źródeł zewnętrznych,
- prowadzenie spraw związanych z realizacją zadań finansowanych z wykorzystywaniem środków 
z funduszy europejskich i funduszy krajowych,

- prowadzenie i koordynacja spraw związanych z rozliczeniem środków pozyskanych z funduszy europejskich
 i funduszy krajowych,

-  przygotowywanie informacji o możliwościach pozyskiwania  środków unijnych przez mieszkańców gminy oraz pomoc w ich sporządzaniu,

- koordynowanie spraw związanych z udziałem Gminy Oborniki Śląskie w ZIT,

- przygotowywanie dokumentów związanych z realizacją postępowań o udzielenie zamówienia publicznego.
4. Warunki pracy

 - praca przy komputerze powyżej 4 godzin na dobę, przy oświetleniu częściowo sztucznym, w budynku dwupiętrowym – bez windy;
- praca administracyjno-biurowa;

- większość czynności jest wykonywana w pozycji siedzącej;

- wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Urzędzie w rozumieniu przepisów ustawy o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnieniu osób niepełnosprawnych w marcu 2015r., jest niższy niż  6%.

5. Wymagane  dokumenty  i  oświadczenia: 

  -  list motywacyjny,  CV

  -  kserokopie dyplomów  poświadczających  wykształcenie

    (dyplomy, świadectwa ukończenia  szkoły),

  -  kserokopie  zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach

  -  kserokopie  świadectw  pracy  potwierdzające  doświadczenie  zawodowe,

  -  oświadczenie, że  kandydat  nie  był  skazany  prawomocnym  wyrokiem  sądu  

   za przestępstwa ścigane z oskarżenia  publicznego, lub umyślne  przestępstwo skarbowe,

  -  oświadczenie  kandydata  o  posiadaniu  pełnej  zdolności  do  czynności  prawnych  oraz  

   korzystania  z  pełni  praw  publicznych,

 - oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego

 - oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji,    

5. Termin  i  miejsce  składania  dokumentów:

 Urząd  Miejski  w  Obornikach  Śląskich  ul. Trzebnickiej 1  /55-120  Oborniki  Śl./ 
 w  punkcie  obsługi  interesanta  w  terminie  do  dnia  16 marca 2015 r. z dopiskiem: 
Nabór na stanowisko ds. pozyskiwania środków zewnętrznych.
                                                                                                            BURMISTRZ
                                                                                                        Arkadiusz Poprawa
