Nabór na stanowisko urzędnicze do spraw realizacji projektów współfinansowanych ze środków UE oraz innych funduszy zewnętrznych.

1. Wymagania niezbędne: 
1. posiadanie obywatelstwa polskiego,

2. pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

3. wykształcenie wyższe techniczne lub ekonomiczne,
4. niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

5. minimum trzyletnie doświadczenie zawodowe przy przygotowywaniu dokumentacji niezbędnej do aplikowania o środki z funduszy unijnych lub przy realizacji projektów dofinansowywanych ze środków unijnych.

2. Wymagania dodatkowe: 
1. znajomość obowiązujących przepisów i zasad przy realizacji projektów dofinansowanych z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko,

2. znajomość przepisów o finansach publicznych, zamówieniach publicznych oraz o ustroju samorządu gminnego i procedury administracji.
3. umiejętność obsługi komputera,

4. zaangażowanie, odpowiedzialność,

5. umiejętność organizowania pracy w zespole,

6. doświadczenie w rozliczeniu projektów z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko - priorytet 1,
7. komunikatywność, obowiązkowość, sumienność,
8. posiadanie listów rekomendacyjnych, referencji dotyczących realizowanych projektów z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko. 
3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 
1. Kierowanie pracą Jednostki Realizującej Projekt w sposób umożliwiający prawidłową realizację projektu pod względem administracyjnym, finansowym i technicznym. 

2. Organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie prac wykonywanych przez personel JRP pod względem zgodności z wytycznymi programowymi. 

3. Zapewnienie organizacji i udział w naradach koordynacyjnych w toku realizacji projektu jak i w odbiorach zadań realizowanych w ramach projektu.

4. Zapewnienie warunków pracy dla kontroli wewnętrznych i zewnętrznych i audytów dot. projektu.

5. Przygotowanie strategii realizacji projektu.

6. Wnioskowanie i przygotowywanie propozycji zmian w umowie o współfinansowanie Projektu do akceptacji Pełnomocnika (MAO).

7. Udzielanie pracownikom JRP pomocy i wytycznych w zakresie realizowanych zadań.

8. Przygotowanie dokumentacji przetargowych według ustawy Prawo zamówień publicznych, organizowanie pracy komisji przetargowych oraz praca w komisjach przetargowych.
9. Opracowywanie treści kontraktów z wykonawcami projektów realizowanych              w ramach Funduszu Spójności. 

10. Współpraca z radcami prawnymi w celu prawidłowej obsługi realizowanych umów (spory, sprawy sądowe, konflikty interesów), 

11. Przygotowywanie raportów na temat postępów z realizacji projektu oraz przesyłanie ich do Instytucji Wdrażające. 

12. Sporządzanie wniosków o płatność, rozliczanie zaliczek, odpowiedzialność za prawidłową zbiorczą sprawozdawczość i monitorowanie projektu, zgodnie                  z obowiązującymi Wytycznymi w zakresie sprawozdawczości.

13. Zapewnienie warunków i ogólny nadzór nad przechowywaniem całości dokumentów (właściwa archiwizacja) związanych z zarządzaniem finansowym, technicznym oraz kontraktami przez okres 5 lat następujących po roku przekazania ostatniej transzy środków.

14. Współpraca w trakcie realizacji projektu z Instytucją Zarządzającą i Pośredniczącą oraz Instytucją Wdrażającą, prowadzenie korespondencji.
15. Wykonywanie innych zadań i czynności zleconych przez Pełnomocnika ds. Realizacji Projektu (MAO) oraz jego Zastępcy w związku z projektem.
4. Wymagane dokumenty i oświadczenia:

1. List motywacyjny, CV

2. Kserokopie dyplomów poświadczających wykształcenie i kwalifikacje.

3. Kserokopie zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach.

4. Kserokopie świadectw pracy potwierdzające doświadczenie zawodowe.

5. Kserokopie listów rekomendacyjnych, referencji dotyczących realizowanych projektów.

6. Oświadczenie, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sadu za przestępstwa ścigane z oskarżenia publicznego, lub umyślne przestępstwo skarbowe.
7. Oświadczenie kandydata o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystania w pełni praw publicznych.

8. Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych 
w dokumentach składanych w związku z naborem, dla potrzeb niezbędnych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych  ( Dz. U. z 2002r. nr 101, poz. 926 ze zm.)

5. Termin i miejsce składania dokumentów:

       Oferty należy składać w kopertach zamkniętych w Urzędzie Miejskim w Obornikach       

       Śląskich przy ul. Trzebnickiej 1, 55-120 Oborniki Śląskie w punkcie obsługi interesanta 
       w terminie do dnia 18.09.2014r z dopiskiem : Nabór na stanowisko urzędnicze do spraw      

       realizacji projektów współfinansowanych ze środków UE oraz innych funduszy    

       zewnętrznych.    
                                                                              Burmistrz Obornik Śląskich 
                                                                                       Sławomir Błażewski
