Burmistrz  Obornik  Śląskich  ogłasza  nabór  na wolne stanowisko urzędnicze:
ds. promocji Gminy
1. Wymagania  niezbędne:

- wykształcenie  wyższe;
- znajomość ustaw: Prawo prasowe, Ustawy o dostępie do informacji publicznej, Ustawy o finansach publicznych;

-  znajomość zasad funkcjonowania samorządu terytorialnego i procedury administracji;
-  doświadczenie w pracy na stanowisku o podobnym charakterze;

-  biegła obsługa komputera w zakresie aplikacji biurowych oraz poczty elektronicznej 
i Internetu;  
- znajomość programów graficznych, umiejętność tworzenia i obróbki grafiki;

- posiadanie pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych,

-niekaralność za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe,

- prawo  jazdy  kat. B.

2. Wymagania  dodatkowe:
- doświadczenie w prowadzeniu serwisów WWW;
- znajomość innego języka krajów UE ;
- umiejętność skutecznej komunikacji oraz pracy w zespole;

- wysoka kultura osobista, duże zaangażowanie w pracę, samodzielność, kreatywność;
-  umiejętność jasnego precyzyjnego formułowania myśli w mowie i na piśmie.
 3. Zakres  zadań  ogólny:

- działania na rzecz promocji Gminy;

- dbałość o wizerunek Gminy i Urzędu;

- planowanie, realizacja i rozliczanie zadań związanych z promocją;

- współpraca z mediami;
- redagowanie, zbieranie materiałów oraz realizacja wydruku informatora lokalnego i innych wydawnictw promocyjnych;
- współpraca z instytucjami kultury, stowarzyszeniami, zespołami artystycznymi indywidualnymi twórcami oraz przedsiębiorcami;

- uczestniczenie w organizacji imprez na terenie Gminy;

- realizacja polityki informacyjnej samorządu;

- prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej oraz strony internetowej;

- obsługa organizacyjna współpracy z zagranicą.
4. Wymagane  dokumenty  i  oświadczenia: 
  -  list motywacyjny,  CV;
  -  kserokopie dyplomów  poświadczających  wykształcenie i kwalifikację;
   -  kserokopie  zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach;
  -  kserokopie  świadectw  pracy  potwierdzające  doświadczenie  zawodowe;
  -  oświadczenie, że  kandydat  nie  był  skazany  prawomocnym  wyrokiem  sądu 

   za przestępstwa ścigane z oskarżenia  publicznego, lub umyślne  przestępstwo skarbowe;
  -  oświadczenie  kandydata  o  posiadaniu  pełnej  zdolności  do  czynności  prawnych  oraz  

   korzystania  z  pełni  praw  publicznych;
 - oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w dokumentach składanych w związku z naborem, dla potrzeb niezbędnych dla realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926 ze zm.).
5. Termin  i  miejsce  składania  dokumentów:
Oferty należy składać w kopertach zamkniętych w Urzędzie  Miejskim  w  Obornikach  Śląskich

 przy ul. Trzebnickiej 1 / 55-120  Oborniki  Śl./ w  punkcie  obsługi  interesanta  w  terminie  do dnia 21 stycznia 2013r. z dopiskiem: Nabór na stanowisko ds. promocji Gminy.
Sławomir  Błażewski

Burmistrz Obornik Śląskich

