Burmistrz  Obornik  Śląskich  ogłasza  nabór  na  stanowisko urzędnicze w Wydziale Zamówień Publicznych i Pozyskiwania Środków Zewnętrznych
1. Wymagania  niezbędne: 
a. wykształcenie wyższe,
b. posiadanie doświadczenia na stanowisku o podobnym charakterze,
c. co najmniej 12 m-cy  stażu pracy w jednostkach o jakich mowa w art. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. Nr 223, poz. 1458 z późn. zm.),
d. znajomośćustaw: Prawo zamówień publicznych, o finansach publicznych, Kodeks Postępowania Administracyjnego, o samorządzie gminnym, Prawo budowlane,
e. pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystania z pełni  praw publicznych

f. brak skazania za przestępstwo umyślne lub przestępstwo skarbowe umyślne 

g. prawo jazdy kat. B.
2. Wymagania  dodatkowe:

a. komunikatywność, systematyczność, dokładność, samodzielność, dyspozycyjność, ,  

b. umiejętność łatwego nawiązywania kontaktów, sprawnego i skutecznego komunikowania się,

c. radzenie sobie w sytuacjach konfliktowych,

d. wysoka kultura osobista,
3. Zakres  zadań  ogólny:
a. prowadzenie i dokumentowanie postępowań o udzielenie zamówienia publicznego, 
b. opracowywanie projektów specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz innych dokumentów wymaganych ustawą  Prawo zamówień publicznych,
c. obsługa kancelaryjna komisji przetargowych, udział w komisjach przetargowych,
d. doradztwo na rzecz wydziałów urzędu i samodzielnych stanowisk pracy,
e. gromadzenie dokumentacji z przebiegu zamówień publicznych przeprowadzonych przez gminę,
f. współdziałanie z jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie pozyskiwania funduszy krajowych i unijnych ,
g. prowadzenie spraw związanych z pozyskiwaniem, wdrażaniem i rozliczaniem funduszy ,
h. przygotowywanie informacji o możliwościach pozyskiwania  środków unijnych przez mieszkańców gminy oraz pomoc w ich sporządzaniu,
i. zaangażowanie w działania LGD,

j. przygotowywanie propozycji dotyczących zadań gminnych kwalifikujących się do finansowania ze środków zewnętrznych.
4. Wymagane  dokumenty  i  oświadczenia: 

 a.  list motywacyjny,  CV;

 b.  kserokopie dyplomów  poświadczających  wykształcenie i kwalifikacje;
 c.  kserokopie  zaświadczeń o ukończonych kursach, szkoleniach;

 d. kserokopie  świadectw  pracy  potwierdzające  doświadczenie  zawodowe;

  e.  oświadczenie, że  kandydat  nie  był  skazany  prawomocnym  wyrokiem  sądu 

   za przestępstwa ścigane z oskarżenia  publicznego, lub umyślne  przestępstwo skarbowe;

  f. oświadczenie kandydata  o  posiadaniu  pełnej  zdolności  do  czynności  prawnych  oraz  

   korzystania  z  pełni  praw  publicznych;

 g. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji.    

5. Termin  i  miejsce  składania  dokumentów:

 Urząd  Miejski  w  Obornikach  Śląskich  ul. Trzebnickiej 1  / 55-120  Oborniki  Śl./ 
 w  punkcie  obsługi  interesanta  w  terminie  do  dnia 4 stycznia 2012.r. z dopiskiem: Nabór na stanowisko urzędnicze Wydziału Zamówień Publicznych i Pozyskiwania Środków Zewnętrznych.
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